UPUTA za ACTIVITY REPORT - temelj izvjeStavanja LCI
o aktivnostima kluba

Udite na Sluzbene stranice Lions Clubs International www.lionsclubs.org

MEMBER LOGIN LCIF SHOP LCICON FINDACLUB ENY
Support Resources  *Coronavirus Join Donate Q
Nour Foundation For Members Our Response
%

4 Together

BESERVE

U desnom go_rnjem kutu kliknite na MEMBER LOGIN i otvorit ¢e se stranica za
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Welcome to your Lion Account

We have a new universal login system. Your Lion Account usemame and password allows you
access to all Lions applications: MyLCl, MyLion, Shop and Insights. MyLCl users who do not have a
MyLion usemame and password- register for your Lion Account today!

SIGN IN REGISTER

Don't have a Lion Account? Create an
account today to access all our great tools
and features!

Email or Mobile

Password

SIGN IN REGISTER

ULAZ u MyLion aplikaciju - u prvo bijelo polje unosimo E-MAIL, a u drugo polje
LOZINKU i kliknemo na - - otvara se MEMBER PORTAL MyLion aplikacije
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Member Portal

Welcome, Lion Sandral
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MyLion MyLCI Insights Learn Shop Connect

Take the tous

MyLion koristimo za Activity Report

Prvo podrucje je MyLion sinonim upisa izvjeStaja ACTIVITY REPORT - daje uvid
u aktivnosti kluba, Distrikta i Sire po nekoliko kriterija, mogu¢nost umrezavanja,
komunikacije, najave i izvjestaja humanitarnih aktivnosti i sl. Ovlastene osobe
PREDSJEDNIK, TAJNIK, CLUB ADMINISTRATOR ovdje upisuju plan aktivnosti, kao
i izvjeStaje ACTIVITY REPORTE klikom na Report Past Activity, a svi ostali ¢lanovi
mogu pregledavati podatke.
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Pratite izbornik u desnom gornjem dijelu Home - pocetna stranica Report Past
Activity - izvjeStaj o odradenim aktivnostima Plan Future Activity - plan i najava
nadolazecih aktivnosti Activities - pregled izvjesStaja i proslih i nadolazecih
aktivnosti Metrics - tabelarni prikazi podataka aktivnosti kluba, Distrikta prema
viSe kriterija = rezultati unosa.



Plan Future Activity - plan i najava nadolazecih aktivnosti

Ukoliko Zelite najaviti nadolazece i planirane aktivnosti radi informiranja i
pozivanja c¢lanova kluba i Sire Distrikta na akciju, to cinite klikom na "Plan

Future Activity".

Select the activity type.

!

Nudi 4 tipa aktivnosti:

1. Service Activity - aktivnosti humanitarnog sluzenja
2. Fundraiser - prikupljanje donacija
3. Meeting - sastanci, susreti, edukacije, druzenja

4. Donation - predaja donacija

1. Service Activity — aktivhosti humanitarnog sluzenja

U prvom koraku je Cause (za pracenje je ,siva“ evidencijska traka biljeZenja

aktivnosti u 5 koraka, koja sa svakim potvrdenim unosom podataka ,plavi®)
Nakon izbora Service Activity izabirete svrhu sluzenja - nudi 5 temeljnih
pravaca LCl i opciju ostalo - za nas primjer, oznacite izbor Hunger i potvrdujete
klikom na crveno polje u desnom gornjem kutu _ (radi lakseg
snalazenja prilikom upisa aktivnosti, uzet ¢emo primjer sluzenja u prikupljanju
hrane).



i1 MyLion Home  Report Past Activity  Plan Future Activity ~ Activities  Metrics
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Select the cause that your activity wil impact.

Hunger Environment Childhood Cancer Hunger
~ people were affected by hunger
& e < '

Diabetes Vision Other

U drugom koraku Type idete detaljnije i izabirete vrstu projekta pod Hunger

- prikupljanje hrane

- priprema hrane i distribucija

- uzgajanje vrtova i poljodjelstvo

- edukacija, osvjeséivanje o problemu gladi

- ostale akcije sluzenja vezane uz problem gladi

Za primjer prikupljanja hrane, oznacite Food Collection i kliknete _

U tre¢em koraku Details popunjavate redom detalje aktivnosti pod

1. Activity details:
- naziv aktivnosti

- oznaditi je li aktivnost tradicionalna i/ili predstavlja specificnost, identitet
kluba

- mjesto, adresa aktivnosti



- datum i sat aktivnosti (mozZe se unijeti samo danasnji datum unosa podataka i
na dalje) *naknadni unos vec proslih aktivnosti je na drugom dijelu pod Report
Past Activity Sto je objasnjeno u iducem poglavlju

- opis aktivnosti
2. Privacy Settings trazi status privatnosti objave
- Tko moze vidjeti objavu? (svi, klub, samo ja)

- Tko se moze pridruziti aktivnosti? (svi, svaki Lions i Leo, samo pozvani)

00} |

Ova fotografija koja je prilozena uz opis aktivnosti moZe se ostaviti USE
DEFAULT IMAGE ili kliknite na EDIT CURRENT IMAGE i uvezite svoju fotografiju
s aktivnosti (obavezno snimite klikom na polje _, u protivnom ostaje
ova po defaultu). Za dalje, standardno, gornji desni kut, kliknete _

Cetvrti korak Invite je poziv - u prvom stupcu su ponudeni klubovi - kliknite na

kruzi¢ koji se mora zazeleniti s kvacicom, a u 3. stupcu vam nudi i, pojedinacno
po popisu, sve ¢lanove klubova. U drugom stupcu je trazilica ostalih prijavljenih
u aplikaciji, a nisu u klubovima. Za slanje poziva, standardno, gornji desni kut

kliknete _
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U petom koraku i zadnjem Preview, daje vam na provjeru pregled upisanih

podataka prije objavljivanja — provjerite joS jednom unesene podatke i za
potvrdu gornji desni kut kliknete -

INVITES

LOCATION

o

-

You're almost done! Review your detalls before
ou submit.

You are Finished

{ oomer )

Potvrda GOTOVO! Cestitke, uspjesno ste unijeli nadolazeéu aktivnost i poslali
pozive!

Vratite se na pocetnu stranicu klikom na Home i vasa aktivnost ¢e biti oznacena
kao UPCOMING ACTIVITY (nadolazece aktivnosti). Na tom principu imate
mogucnost unijeti i ostale vrste aktivnosti sluzenja, nekih od 5 klju¢nih LCI ili
ostalo.

Select the cause that your activity will impact.

- V’

Hunger Environment Childhood Cancer

& e -/

Diabetes Vision Other




U drugom koraku Service Activity za Environment okoli§ imate 6 vrsta
projekata, Childhood Cancer djecu oboljelu od malignih bolesti 4, Diabetes
dijabetes 9, Vision vid (sljepodéa) 6 vrsta projekata. Pod Other ostale aktivnosti
unosite aktivnosti koje nisu u 5 temeljnih ciljeva LCI za koje se vodi statistika i
imate moguénost izbora 7 vrsta projekata.

2. Fundraiser - prikupljanje donacija

Kod aktivnosti prikupljanja donacija, izabiremo ovo podrucje, a ostalo je sve
isto po koracima kao Sto smo naveli u prethodnom, gornjem primjeru kod
Service Activity.

3. Meeting - sastanci

Kod evidencije sastanaka, susreta, edukacija, posjeta, izaberete ovo polje i
unosite detalje kao u gore navedenom primjeru u trecem koraku - detalji
aktivnosti, opis, ishod, slike.

4. Donation - donacije

Kod aktivnosti davanja donacija, izabiremo ovo podrucje, a ostalo je sve isto po
koracima kao $to smo naveli u prethodnom, gornjem primjeru kod Service
Activity.



ACTIVITY REPORT — Report Past Activity izvjeS¢e o odradenoj
aktivnosti

U gornjem desnom izborniku, nakon klika na Report Past Activity, kliknete na
narancasto polje REPORT+

233 MyLion - Feport Past Acthvey o Futum Acvty Actrote
Report Past Activity —>
Unreported Activities

Redom se popunjavaju trazeni podaci NAZIV aktivnosti,

slijede DETALJI aktivnosti - datum, izabire jedna od 4 vrste aktivnosti
1. Service Activity - aktivnosti humanitarnog sluzenja

2. Fundraiser - prikupljanje donacija

3. Meeting — sastanci, susreti, edukacije, druzenja

4. Donation - predaja donacija

Signature - oznacite je li aktivnost tradicionalna i/ili predstavlja specifi¢nost,
identitet kluba

Zatim Svrha - neka od 5 LCl ili ostalo, dodatni podaci - prikupljena vrijednost cca
u USD, broj sati, broj volontera

DIJELJENJE informacija o aktivnosti (sastanci kluba moze vidjeti npr. samo klub,
a servise svi)

OPIS AKTIVNOSTI na hrvatskom i ukratko engleskom jeziku

i na kraju dodajete koju FOTOGRAFIJU.



Support Messages

fdy Sandra Jagodin

555 MyLion~ Home  ReportPastActivity — Plan Future Activity  Activities  Metrics
Home > Report Past Activity >  Activity Form Report the old way
=Regquired to Savs
* = Rsquired 0 Report
1. Activity Level
Activity Level Club
District District 126
Club POREG
2. Activity Details
Creator Sandra Jagedin
Activity Duration* @ Single Day Multiple Day
Date*
Activity Type®
Signature Activity? |_| Yes
Cause”
Project Type*
3. Share
Who can see this? Everyone v
4. Story
Description-
ell
4

Photo Gallery

L+



Za potvrdu unosa bitno je najprije snimati Save i potvrditi OK na poruku
"Successfully Saved" pa klik na REPORT podnesi izvjesée i potvrditi OK na
poruku "Successfully Submitted". Te dvije poruke i potvrda na obe su garancija
da su spremljeni podaci i fotografije te upisan Activity Report - Bravo!
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Buduci da neki klubovi rade prvo plan i najavu aktivnosti na hrvatskom jeziku, a
kasnije izvjeStavaju i nadopunjuju te iste podatke, preporuka je da sve popunite
do kraja na hrvatskom jeziku, a pod Opisom Description osim teksta na
hrvatskom jeziku, odvojite proredom 2-3 reda te dodajte kratak opis u par
reCenica i na sluzbenom engleskom jeziku. Novcane vrijednosti uvijek
preracunavajte u americke dolare.

VAZNA NAPOMENA: Ako i ne radite najave i plan aktivnosti, nakon svake
aktivnosti kluba izvrsite ovakav ACTIVITY REPORT putem polja REPORT+ i to je
"tocka na i" svakog sluzenja!

Popis uredno unesenih aktivnosti naci éete u Izborniku pod Activities



Activities - pregled izvjeStaja i proslih i nadolazedih aktivnosti

Mijenjajuci filtere, na lijevoj strani okomitog izbornika, klikom na kruZice,
moZete vidjeti prosle i nadolazece aktivnosti, po statusima i vrstama, kako za
klub, tako i za Distrikt, Europu i LCI. Svoje upisane Activity Reporte naci ¢ete kad
tockom na okomitom izborniku oznadite "Past Activities" a na vodoravnom
izborniku, mora biti oznaceno "Ime Kluba". Ako oznacite "Past Activities" i
"District 126" vidjet cete aktivnosti svih klubova Distrikta koji su podnijeli

Activity Report, ideju vise za sluZenje.

123 Mytion

Activities

Sl

Mijenjanjem kriterija, u nekoliko kombinacija dobijaju se na uvid vrijedni
podaci: u prvom vodoravnom izborniku, mozete oznaciti svoj klub, Distrikt, a u
drugom vodoravnom izborniku broj aktivnosti, sati rada i sl.
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Za POVRATAK na glavni izbornik Member Portala kliknuti na gornji lijevi kut -
kvadrati¢e MyLion i ponudit ¢e podrucja kretanja po aplikaciji, kliknete Home

Suppont Messages iy Sandra Jagedin

EEE MyLion~ Home Report Past Activity Plan Future Activity — Activities Metrics

Home Connect Myl Cl Myl ion Shop Insights Learn
Fal

Member Portal

Welcome, Lion Sandra!
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MyLion MyLCI Insights Learn Shop Connect

ke the tour

IZLAZ iz aplikacije MyLion je u gornjem desnom kutu - kliknite na svoje ime i
prezime i pojavit ée se u padajuc¢em izborniku LOGOUT (potvrdite klikom).

JO Uoas Clubs mrernational

Messages Ay Sandra Jagodin Vv
My Profile
Member Portal ‘ s
Welcome, Lion Sandral g
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Sretno i uspjesno u sluzenju i koristenju aplikacije MyLion! We serve!

Sandra Jagodin LC Porec Guiding Lion



